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SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA

RESOLUCAO N° 001/2026

ALTERA O RCC - REGULAMENTO DE
COMPRAS E CONTRATACOES DE
SERVICOS NO AMBITO DO INSTITUTO
JURIDICO PARA EFETIVACAO DA
CIDADANIA E SAUDE - AVANTE SOCIAL.

A DIRETORIA DO INSTITUTO JURIDICO PARA EFETIVACAO
DA CIDADANIA E SAUDE - AVANTE SOCIAL,

CONSIDERANDO os principios constantes do caput da Constituicio da
Reptblica Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO as competéncias definidas no Estatuto Social;

CONSIDERANDO orientacdo consolidada no ambito do Supremo Tribunal
Federal, por meio da ADI 1923/DF;

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o RCC - REGULAMENTO DE COMPRAS E DE
CONTRATACOES, que passa a vigorar conforme anexo.

Art. 2° A Diretoria do Instituto poderd expedir instrugdes sobre
procedimentos operacionais para a execucao deste Regulamento.

Art. 3°. A Diretoria devera publicar o Regulamento, em seu sitio na rede

mundial de computadores, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis apds a assinatura.
Art. 4°. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua assinatura.

Belo Horizonte/ MG, 26 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma digital por

VIVIANE TOMPE SOUZA VIVIANE TOMPE SOUZA
MAYRINK:03219861644

MAYRINK:03219861644 pados: 2026.02.26 13:54:18
0300

VIVIANE TOMPE SOUZA MAYRINK

Presidente
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SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA

RESOLUCAO N° 001/2026

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DE
AQUISICAO, CONTRATACAO DE
SERVICOS, OBRAS, LOCACAO E
CELEBRACAO DE CONTRATOS.

CAPITULO I - PRINCIPIOS E FINALIDADES

Art. 1°. O presente Regulamento disciplina os procedimentos de aquisi¢des,
contratacdes de servicos, obras, locacdes e formalizacdo de contratos, em
conformidade aos preceitos de ordem constitucional, conforme entendimento
consolidado no julgamento do leading case ADI 1923 /DF pelo Supremo Tribunal
Federal (STF).

§ 1°. Este Regulamento e os procedimentos dele decorrentes homenageiam o ntcleo
essencial dos principios constantes do caput, do art. 37, da CF/88, além da boa-
té, sendo de observéncia obrigatéria e ponderada, destinando-se a promover os
objetivos prioritarios das parcerias celebradas, independentemente das suas formas,

sempre valorizando a governanca administrativa.

§ 2° As regras previstas neste Regulamento serdo empregadas nos
procedimentos de aquisicdo e contratacdao de servigos, obras e locagdes, sempre
que os termos da legislacdo ou o instrumento celebrado para o recebimento do
recurso financeiro assim o exigir, observando o desenvolvimento econdémico e

social, regional e local.

CAPITULO II - DEFINICOES

Art. 2° Para a finalidade deste Regulamento considera-se:

I. Procedimento de aquisi¢des e contratacdes: conjunto de atos sequenciais,
formalmente documentados, conforme ordem cronolégica de elaboracdo, que
visa transparecer o cumprimento do nucleo essencial dos principios da

Administragao Puablica na selecao de interessados na compra de bens, na locagao
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SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA
de coisa ndo fungivel ou no fornecimento de servigos e obras.
II. Requisicdo de Compra/Contratacdo: Requisicdo formal realizada pelo setor
demandante, via sistema institucional, contemplando a descricdo e especificagdo
técnica detalhadas da aquisi¢do/contratagdo desejada, bem como de sua

justificativa.

III. Solicitacdo de Contratacio: Documento formal elaborado pelo setor
demandante do Instituto Contratante, contemplando minimamente: a indicagao do
Instituto contratante e sua qualificacdo; a descri¢do e a especificagdo do objeto, isto
de forma detalhada e completa, para garantir efetividade nas contratagoes;
justificativa da contratacdo pretendida; apontamento do projeto atendido e da
rubrica; vigéncia do contrato que se busca; prazo de execuc¢do ou do fornecimento,
indicacdo do local e data da assinatura, bem como do nome completo e a geréncia

do solicitante.

IV. Justificativa: texto formal elaborado pelo setor demandante que dispde sobre
as razdes da necessidade da demanda, com a descricdo dos beneficios a serem

alcancados na contratacdo pretendida.

V. Pesquisa de precos: documento formal que contempla a anélise detalhada da
pesquisa de precos no mercado, voltado a demonstrar a base de precificagdo do
objeto pretendido nos procedimentos de aquisi¢des e contratacdes. Para fins de

pesquisa de precos sdo aceitas as seguintes fontes:
a) banco de precos;
b) no Painel de Precos;

c) atas e contratos firmados pela Administracao Pablica, em execucdao
ou concluidos em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa de precos;

d) internet, desde que contenha a data e o local e/ou o link do acesso (e seja
passivel de contratacdo para atendimento do projeto em especifico);

e) portais de compras governamentais de todas as esferas;

f) balizamentos oferecidos nos sitios eletronicos das Cortes de Contas

Publicas de todas as esferas;

g) pesquisa direta com fornecedores;
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h) tabelas de precos oficiais, a exemplo da Tabela SIGTAP;
i) valores estabelecidos nas diversas cameras de regulacdo oficiais;

j) notas fiscais emitidas de pessoa juridica para pessoa juridica, emitidas

em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a pesquisa;

k) Tabela de precos fornecida pelos Parceiro Pablicos, para atendimento de
projeto especifico;
VI. Termo de Referéncia: documento formal contendo todas as especificacdes

técnicas necessarias a descricdo detalhada do objeto, bem como da justificativa da

modalidade de contratacdo adotada.

VII. Carta de Aquisicao/Contratacdo: documento formal que estabelece os
critérios e demais condigdes para a selecdo dos interessados no fornecimento de
produtos, servigos e obras, o qual dara conhecimento publico da instauracdo do

procedimento.

VIII. Compra: aquisicio remunerada de materiais de consumo e/ou bens

permanentes para entrega individual ou fracionada.

IX. Contratacao de servigos: aquisicdo remunerada de servigos para fornecimento

em local e tempo determinados.

X. Servigo: prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando

ndo integrante de execugao de obra ou entrega de bens/produtos.

XI. Obra: toda construgao, demolicao, reforma, recuperagdo ou ampliagao de
edificacdo ou de qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e
demais atividades que envolvam as atribui¢es privativas de Engenharia e

Arquitetura.

XII. Locacdo: relagao juridica materializada no respectivo contrato, por meio do
qual uma das partes se obrigard a ceder a outra o uso e o gozo da coisa nao
fungivel, mediante certa retribuicdo, acompanhando ou ndo um periodo

previamente estabelecido.

XIII.  Contrato: documento formal que instrumentaliza o vinculo de determinada
relacdo juridica, contemplando clausulas capazes de definir os direitos e as
obrigacdes, o qual seguird sob a égide do ordenamento juridico patrio e dos

principios relativos a teoria geral de contratos, sempre respeitando os limites de
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sua funcdo social.

XIV. Contratagao: vinculo juridico estabelecido entre a parte contratante e a parte

contratada.

XV. Modalidades: tipos de procedimentos a serem realizados de acordo com a

necessidade e a demanda do Instituto Contratante.

XVI. Ordem de Compra/Contratacdao: documento formal emitido ao
fornecedor/prestador de servico, representando fielmente todas as condicdes da
obrigacdo advinda da execugdo contratual, além de outras disposi¢des consideradas

relevantes para gestdo do processo de aquisicdo ou contratacdo de servigos.

XVIL. Registro de precos: sistema auxiliar ao procedimento de aquisicdo e
contratagdo de bens, servicos ou obras, destinado a registrar precos para suprir
eventuais e futuras demandas que, por sua natureza, indiquem a conveniéncia

de sua utilizacao.

XVIII. Registro de empresas: sistema auxiliar ao procedimento de aquisicdo e
contratacao de bens, servigos ou obras, destinado a registrar empresas com interesse

em atender o Avante Social, nos termos deste Regulamento.

XIX. Relatério de Compras: documento formal elaborado pelo setor competente
do Instituto Comprador, o qual descreve o relato sucinto da negociacdo com o

fornecedor e o resultado do procedimento.

XX.  Relatério Conclusivo: documento formal que contempla a consolidacdo

da prestagdo de contas anual do Instituto Contratante.

XXI. Urgéncia: quando a entrega do produto ou a prestacao do servigo nao puder
aguardar o procedimento padrdo sem causar prejuizo ao Contrato Celebrado, ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros
bens, desde seja devidamente justificado/atestado pelo demandante, bem como

que haja a efetiva comprovacdo de que o preco proposto é o praticado no

mercado;

XXII. Chamamento: ato de busca, no mercado, de pessoas fisicas ou juridicas
interessadas em realizar negdcios juridicos com o Instituto.
XXIIl. Chamamento ptublico: chamamento realizado mediante comunicagao

publica, por edital, sem destinatarios previamente escolhidos;
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XXIV.  Mapa de pregos: documento formal elaborado pelo setor competente do
Instituto Comprador, o qual descreve os valores encontrados, bem como a média

do destes.

XXV. Fiscal de contrato: pessoa indicada pela d&rea demandante para se tornar
responsavel pelo acompanhamento da execugao do contrato, bem como do inicio e

término da vigéncia do instrumento.

XXVI. Aquisi¢cdes Simplificadas para Projetos Sociais Autorais: compras de
pequeno valor para projetos sociais proprios, realizadas por procedimento
simplificado, sem necessidade de maultiplos orcamentos formais, desde que

comprovado o preco de mercado.

CAPITULO III - DIRETRIZES PARA OS PROCEDIMENTOS DE
AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 3°. Todos os atos formalmente praticados serdo documentados de forma
individualizada, com a discriminagdo clara das informacdes e a identificagdo do(s)
seu(s) subscritor(es), bem como reunidos por procedimento, em ordem cronolégica

de acontecimentos.

§ 1°. Exclusivamente no que concerne aos contratos firmados com o Estado de
Minas Gerais, serdo digitalizados todos os processos que deles decorram ou lhes

sejam correlatos.

§ 2°. Na operacionalizacdo dos procedimentos definidos neste regulamento sera
priorizado o uso de tecnologia da informacdo e de sistemas e plataformas

eletronicas de aquisi¢des e contratagdes, incluindo também:

I. A manutencdo adequada do armazenamento dos registros referentes aos
procedimentos de aquisi¢des e contratagdes de servicos realizados pelo Instituto
Contratante, em processos identificados e numerados por ordem cronolégica, a fim

de permitir a rastreabilidade e a posterior auditoria dos seus contetidos.

II. A determinacdo aos responsaveis pela realizacdo das agdes de planejamento,
coordenacdo, supervisdo e controle para que haja o adequado gerenciamento das

contratacdes. Fica estabelecido ainda que as agdes de autorizacao, efetivacao da
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aquisicdio ou contratacdo, pagamento do fornecedor e manutencdo da
documentagdo devidamente arquivada serdo executadas, respectivamente, pelos
setores de (a) Processos e Planejamento, (b) Compras, (c) Financeiro e (d) Prestagao

de Contas e Controladoria.

III. A observancia da respectiva justificativa da necessidade da obra, locacao,
servigo ou aquisicdo, com a correta divulgacdo e regularidade no cumprimento dos
prazos, juntamente da realizacdo de pesquisa sistematica de pregos, analise técnica e
eleicdo da melhor proposta. As justificativas devem demonstrar concretamente a
necessidade da aquisigdo, pois ndo serao aceitas justificativas evasivas ou genéricas.

IV. A elaboragdo de banco de registro de precos permanente, a partir da
obtencao da base de precificacdo de bens, obras e servigos contratados ou
registrados nas Atas de Registro de Precos, a fim de permitir a realizacao de

consultas e evitar possiveis distor¢des.

V. Nos casos em que a proposta selecionada nao for a de menor valor, sera
necessdria a inclusado de justificativa técnica elaborada pelo setor demandante,
demonstrando de forma inequivoca a vantajosidade da selecdo realizada. A

justificativa deverd ser documentada nos autos do respectivo procedimento.

§ 3°. As contratagdes serdo necessariamente precedidas de prévia pesquisa de
precos, obedecidas as disposi¢cdes deste Regulamento, a qual devera permanecer

documentada nos autos do respectivo procedimento.
§ 4°. Em virtude do vinculo de cooperacdo existente, podera ser instituido uma
Unica base de registro de precos permanente para uso do Instituto Contratante.

§ 5°. Até a formacao do banco de registro de preco, o Instituto Contratante
poderd utilizar da base de dados fornecida por prestador de servigo

especializado.

CAPITULO IV - AQUISICOES E CONTRATACOES DE SERVICOS
E OBRAS

Art. 4°. Sao modalidades de procedimentos de aquisiches e contratagdes a

Aquisicao/ Contratacao Direta, a Contratagao por Dispensa, a Inexigibilidade, o

Rua Rua Iolanda Barbosa, n° 100, bairro Brasilia, Sarzedo/ MG
Telefone: (31) 3295-5655 | E-mail: institucional@avantesocial.org.br | Site: www.avantesocial.org.br



mailto:institucional@avantesocial.org.br
http://www.avantesocial.org.br/

@
Avante Social

SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA

Credenciamento, a Concorréncia e a Contratacao Emergencial.

§ 1°. O procedimento de AQUISICAO/CONTRATACAO DIRETA serad
empregado para aquisi¢des, contratagdes inclusive para obras, e locagdes, com
valor até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), podendo ser atualizado anualmente,
devendo seguir a sequéncia de atos descrita nos incisos I a VII, excetuado o inciso

V, do paragrafo 2° abaixo.

§ 2°. No que concerne aos processos decorrentes ou vinculados aos contratos
firmados com o Estado de Minas Gerais, o procedimento de
AQUISICAO/CONTRATACAO DIRETA serd empregado para aquisigdes,
contratagdes inclusive para obras, e locagdes, com valor de até 40 (quarenta)

saldrios minimos, os quais seguirdo a seguinte sequéncia de atos:

I. Apds o recebimento da requisicdo pelo setor competente, sera procedida a
pesquisa de precos, visando obter o marco de referéncia da precificagdo para

posterior selecao da melhor oferta encaminhada por fornecedores;

II. Todas as cotagdes obtidas serdo juntadas a requisicdo de compra, bem como

inseridas nos autos do respectivo procedimento.

III.  Caso seja identificada qualquer inconsisténcia nos or¢amentos apresentados,

devera ser realizada nova pesquisa de precos.

IV. A pesquisa de precos ndo podera contemplar o or¢camento de um tnico

fornecedor, sendo necessario o minimo de 03 (trés) cotagdes.

V. Os orcamentos ou propostas deverdo ser apresentados pelos possiveis
fornecedores por escrito, seja em meio fisico ou digital. Esses documentos devem
fazer parte integrante do processo de aquisicdo ou contratacdo para o qual a
pesquisa foi realizada, juntamente com a solicitacdo do orgamento, as justificativas

técnicas e todos os documentos relativos a execucdao financeira do referido

processo.

VI. Especificamente nos contratos firmados com o Estado de Minas Gerais, os
orcamentos deverdao conter ainda: razdo Social, CNPJ, data de fornecimento do
orcamento, validade do preco, descricio detalhada do item, sua quantidade e
seu preco. Fica estabelecido ainda que os orcamentos nao poderao ter mais de 180

(cento e oitenta) dias de emissdo até a data de inicio do processo de contratagao.
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VII. Ap6s arealizacdo da pesquisa de preco, deveréd ser juntado ao processo o
mapa de precos, com indicacdo da devida média dos valores encontrados, bem

como a declaracao de vencedor.

VIII. Permanecem regidos pela legislacao anterior procedimentos de contratagdes

e de compras iniciados ou celebrados até a data de vigéncia deste Regulamento.

§ 3°. O procedimento de INEXIGIBILIDADE sera empregado nos casos que ha
a inviabilidade de competicao para selecdo de determinado fornecedor e/ou
prestador de servico, devidamente fundamentada e justificada pela geréncia

requisitante, sem descuido ao cumprimento dos seguintes atos:

I. A elaboracdo da guia de requisicdo contemplando a descri¢do da exclusividade
ou inviabilidade de competicao do fornecedor/prestador de servigo/objeto que se
busca locar ou do mercado, juntamente do detalhamento dos materiais, bens ou

servigos de natureza exclusiva que se pretende contratar;

I. Apés a abertura do procedimento, proceder-se-4 a formalizacdo da

proposta financeira junto a futura contratada;

III. Recebida a proposta, o valor ofertado serd objeto de negociagdo com a

finalidade de se obter preco mais vantajoso;
IV. Considerar-se-a4 como servigos exclusivos:

a) Os servicos prestados por universidades e institutos de ensino e

pesquisa, desde que ausente de finalidade lucrativa;

b) Os materiais, bens ou servigos obtidos exclusivamente no mercado

internacional;

¢) Os servicos de advogados, contadores, auditores ou consultores
especializados, desde que comprovada a especialidade técnica do
prestador de servico e demonstrada aplicacdo da atividade nas areas

estratégias do Instituto Contratante;
d) Os sistemas de informatica que atendam demanda especifica;

e) A compra ou a locagdo de imoéveis para atendimento das
finalidades do Instituto Contratante, desde que o preco seja

compativel com o valor de mercado, mediante avaliagdo prévia;

Rua Rua Iolanda Barbosa, n° 100, bairro Brasilia, Sarzedo/ MG
Telefone: (31) 3295-5655 | E-mail: institucional@avantesocial.org.br | Site: www.avantesocial.org.br



mailto:institucional@avantesocial.org.br
http://www.avantesocial.org.br/

@
Avante Social

SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA

f) A contratacdo de servicos de concessiondrias publicas, tais como,

energia elétrica, 4gua e esgoto, telecomunicagdes, correios e gas.

§ 4°. O CREDENCIAMENTO é um processo administrativo de chamamento
publico, considerando os casos de inviabilidade de competicao, mediante valor
pré- estabelecido, em que o Instituto convoque interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
para executar o objeto definido no Edital de Credenciamento quando

convocados.

I. Apos a realizacdo dos atos internos de requisicao, elaboragao de justificativa e
formalizacdo da pesquisa de precos ou justificativa da auséncia desta, sera
elaborada e devidamente publicado o Edital de Credenciamento no site do Instituto
Contratante, permitida no que couber o uso de outros meios de comunicagao, o qual
devera contemplar todas as especificagdes do objeto necessarias a identificagdo
do interesse na selecdo/contratacdo de prestacdo servigo ou aquisi¢des, com os

prazos e as condicdes de apresentacdo das propostas.

II. Aberto o procedimento com o recebimento das propostas (preferencialmente
por plataforma eletronica) e documentos de habilitagdo. Na sequéncia, proceder

com a analise destes documentos, a fim de formalizar o resultado obtido.

III. Todos os inscritos que preencherem os requisitos do Edital de Credenciamento
serdo credenciados, permanecendo aptos a contratacdo, conforme necessidade,
sempre respeitando as causas de impedimento previstas no Regulamento Interno

do Instituto.

IV. Caso seja verificada a eventual falha na apresentacdo dos documentos de
habilitagao, a equipe responsavel pela condugdo do procedimento podera realizar
diligéncia para fins de inclusdo de alguma informacao faltante, a qual ja existia a

época do envio das propostas comerciais.
V. Identificado o insucesso na habilitacdo ocorrerd a sucessiva desclassificacao;

VI. Divulgada a decisdo de declaracdo do vencedor, os proponentes terdo o

prazo de 2 (dois) dias para interposigao de recursos.

VII. Assim como a decisdo de declaracio do vencedor, o resultado final sera

publicado no sitio eletronico do Instituto.
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IV. Nos casos de alteracgdes nas condi¢des do Credenciamento, o Edital de
Credenciamento devera ser novamente publicada de forma atualizada, no sitio

eletronico do Instituto Contratante.

V. Poderao ser realizados procedimentos de credenciamentos gerais, para
atendimento de todos os projetos do Instituto, alocados em seus respectivos centros

de resultados.

§ 5°. Especificamente para atender os contratos firmados com o Estado de Minas
Gerais, o procedimento de CONCORRENCIA sera empregado para aquisicoes e
contratacdes de bens, servicos ou obras com valores acima de 40 (quarenta) salarios
minimos, devendo o procedimento seguir a sequéncia de atos prevista no paragrafo

seguinte.

§ 6°. O procedimento de CONCORRENCIA sera empregado para aquisicdes e
contratagdes de bens, servigos ou obras com valores acima de R$200.00,00 (duzentos
mil reais), até 23/02/2024, e valores acima de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), a
partir de 24/02/2024, podendo ser atualizado anualmente, o qual seguird a seguinte

sequéncia de atos:

I. Apos arealizacdo dos atos internos de requisicao, elaboragao de justificativa
e formalizagdo da pesquisa de precos, sera elaborada e devidamente publicada
a Carta de Aquisicdo/Contratagdo no site do Instituto Contratante, permitida no
que couber o uso de outros meios de comunicacado, o qual devera contemplar todas
as especificagdes do objeto necessarias a identificagdo do interesse na aquisicao,
contratagado de servigo ou obras, com os prazos e as condi¢des de apresentacdo

das propostas.

II. Aberto o procedimento com o recebimento das propostas
(preferencialmente por plataforma eletronica) e documentos de habilitagdo. Na
sequéncia, proceder com a andlise destes documentos, a fim de formalizar o
ranqueamento das interessadas segundo critério de avaliacdo previsto na Carta
de Aquisi¢ao/Contratagao.

III. Efetuada a verificacao e constatada a conformidade, proceder-se-a a andlise

sobre os documentos da habilitacdo daquela que tiver sido melhor classificada;
IV. Caso seja verificada a eventual falha na apresentacdo dos documentos de
11

Rua Rua Iolanda Barbosa, n° 100, bairro Brasilia, Sarzedo/ MG
Telefone: (31) 3295-5655 | E-mail: institucional@avantesocial.org.br | Site: www.avantesocial.org.br



mailto:institucional@avantesocial.org.br
http://www.avantesocial.org.br/

@
Avante Social

SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA

habilitacao, a equipe responsavel pela conducao do procedimento podera realizar
diligéncia para fins de inclusdo de alguma informacao faltante, a qual ja existia a

época do envio das propostas comerciais.

V. Identificado o insucesso na habilitacio da melhor classificada, podera ser
procedida a analise dos documentos encaminhados pelas demais interessadas,

obedecendo a ordem sucessiva de classificacao.

VI. Divulgada a decisdo de declaracdo do vencedor, os proponentes terdo o

prazo de 2 (dois) dias para interposigao de recursos.

VII. Assim como a decisio de declaracio do vencedor, o resultado final sera

publicado no sitio eletronico do respectivo Instituto.

VIII. Desde que devidamente justificado, podera ser utilizado o procedimento

na forma presencial.

IX. Fica permitida a utilizacdo da modalidade Concorréncia a critério da

Presidéncia perante a avaliacdo da complexidade do objeto.

X. Quaisquer alteracdes da Carta de Contratacdo capazes de impactar nos pregos

das propostas, devera ser formalizada com nova publicagdo no sitio eletronico.

§ 7°. O procedimento EMERGENCIAL sera empregado para aquisi¢des e
contratacdes de bens, servigos, obras ou locacdes de iméveis, que demandem
urgéncia, quando a utilizacdo dos prazos necessdrios para a realizacdo dos
processos nas demais modalidades comprometerem a execugao da politica ptblica,

o atendimento dos projetos ou a seguranga das pessoas.

§ 8°. A contratacdo emergencial de que trata o § 6°, ndo podera ultrapassar 180

(cento e oitenta) dias, pelo que deverd observar os seguintes requisitos:

a) Apos o recebimento da requisicdo pelo setor competente, sera
procedida a pesquisa de precos, visando obter o marco de referéncia da
precificacdo para posterior selecao da melhor oferta encaminhada por

fornecedores;
b) Todas as cotacoes obtidas serdo juntadas a requisicao de compra, bem
como inseridas nos autos do respectivo procedimento.

c) Caso seja identificada qualquer inconsisténcia nos orcamentos

apresentados, devera ser realizada nova pesquisa de precos.
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d) A pesquisa de pregos ndo poderd contemplar o orgamento de um

unico fornecedor, sendo necessario o minimo de 03 (trés) cotagdes.

e) Apo6s a realizacdo da pesquisa de preco, devera ser juntado ao
processo o mapa de precos, com indicacdo da devida média dos

valores encontrados, bem como a declaracao de vencedor.

§ 9°. O procedimento de contratacdo emergencial devera observar as seguintes

etapas:

a) Descricdo do objeto, indicacdo da justificativa da contratacdo, bem

como da situacdo de urgéncia e/ ou emergéncia;

b) Realizacdo de pesquisa de precos, visando obter o marco de referéncia
da precificacdo para selecdo da melhor oferta encaminhada pelos
fornecedores; esta pesquisa devera conter os mesmos subitens para os 03

(trés) fornecedores;

¢) Juntada das Certiddes Negativas de Débitos, municipal, estatual,
federal, trabalhista, FGTS, bem como as Certiddes exigidas pelos
projetos especificos;

d) O procedimento ndo passara pela Geréncia de Compras, isto, pois,
compete a Area Técnica o lancamento, o acompanhamento da compra

e da gestao deste.

§ 10°. As compras e aquisicdes com valor até quatro saldrios minimos, serdo
procedidas mediante DISPENSA, podendo ser realizadas tanto pelo Departamento
de Compras, quanto pela ponta, a depender do seu objeto, pelo que devers,

entretanto, observar os seguintes requisitos:

a) Descricdo do objeto, indicacdo da justificativa da contratacdo, bem

como da situacdo de urgéncia e/ ou emergéncia;

b) Realizacdo de pesquisa de precos, visando obter o marco de referéncia
da precificacdo para selecdo da melhor oferta encaminhada pelos
fornecedores; esta pesquisa devera conter os mesmos subitens para os 03

(trés) fornecedores;

¢) Juntada das Certidoes Negativas de Débitos, municipal, estatual,
federal, trabalhista, FGTS, bem como as Certidoes exigidas pelos
13
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projetos especificos;
d) O procedimento ndo passara pela Geréncia de Compras, isto, pois,
compete a Area Técnica o lancamento, o acompanhamento da compra

e da gestdo deste.

§ 11. No que concerne aos contratos firmados com o Estado de Minas Gerais, as

hipéteses de dispensa serao restritas ao seguinte rol taxativo:

. Aquisi¢cdes e contratagdes cujo valor seja inferior a quatro saldrios minimos,

desde que devidamente justificado e documentado.

II. Situagdes de emergéncia, quando a urgéncia do atendimento a uma situagdo
que possa causar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,

servigos, equipamentos e outros bens, estiver devidamente caracterizada.

III. Contratacdo de profissionais ou empresas para a realizacdo de palestras,
cursos, treinamentos ou eventos, desde que a notdria especializacdo seja

comprovada e devidamente justificada.

IV.  Aquisicdo de produtos ou servigos que s6 possam ser fornecidos por um
fornecedor especifico devido a exclusividade, auséncia de competidores no

mercado ou a especificidade técnica do objeto.

V. Contratagdo de instituicdes ou organizagdes sem fins lucrativos que
comprovadamente atuem na 4rea de interesse do projeto ou atividade
desenvolvida pela entidade, desde que a notéria especializacdo seja

comprovada.

VI. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos essenciais e indispensaveis
para a continuidade de projetos ou atividades, quando comprovada a

inviabilidade de realizacao do processo licitatério em tempo habil.

VII. Contratacao de servigos de manutengao e reparo de equipamentos, desde que

a urgéncia e a indispensabilidade do servico sejam justificadas.

§ 12. Todas as demais disposi¢des que eventualmente colidam com a norma
contida no § 11, ndo serdo aplicadas aos contratos firmados com o Estado de Minas

Gerais, prevalecendo o disposto no paragrafo acima.

§13. A instrugao do processo de aquisi¢ao de bens ou contratagdo de servicos devera

incluir obrigatoriamente a nota fiscal correspondente. Ndo serd permitido contratar
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fornecedores que ndo emitam nota fiscal, e a auséncia desta devera ser justificada

formalmente.

§ 14. Em casos excepcionais onde a nota fiscal ndo puder ser emitida, sera
permitido o uso de recibo, desde que acompanhado de uma justificativa
assinada pela pessoa responsavel na entidade. Essa justificativa deve detalhar a
especificidade da atividade ou servico e explicar a impossibilidade de juntada

da nota fiscal no processo.

§ 15. E vedada a contratagdo de fornecedores que oferecam precos mais vantajosos
sob a condicdo de ndo emitirem nota fiscal. Todos os processos de aquisicdo ou
contratacdo devem incluir a emissao de nota fiscal como requisito obrigatério e
inegocidvel.

§ 16. Os parametros de orgamentacao utilizados para a pesquisa de pregos, em
qualquer das modalidades desta Resolucdo, deverao ser estritamente os mesmos
para todos os fornecedores consultados, garantindo assim a uniformidade e a
comparabilidade das cotagdes obtidas. Esta uniformidade deve ser claramente
documentada e comprovada nos autos do respectivo procedimento de

aquisicao ou contratacao.

Art. 4°-A. O Processo de Aquisicao de Bens e Contratagdo de Servigos da area da
saude, considerando-se a essencialidade dos servicos e a necessidade de celeridade

em suas aquisicdes, adota-se a metodologia de Aquisicao/ Contratacao Direta nos

seguintes termos:

Paragrafo Unico. O procedimento de AQUISICAO/CONTRATACAO DIRETA
sera empregado para aquisi¢des, contratacdes inclusive para obras e locacdes,
limitando-se aos valores previstos nas rubricas de cada contrato, atualizado

anualmente se aprovado pelo parceiro.

I. Apds o recebimento da requisicdo pelo setor competente, sera procedida a
pesquisa de pregos, visando obter o marco de referéncia da precificagdo para

posterior selecdo da melhor oferta encaminhada por fornecedores;

II. Todas as cotagdes obtidas serdo juntadas a requisi¢do de compra, bem como

inseridas nos autos do respectivo procedimento.
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III.  Caso seja identificada qualquer inconsisténcia nos orcamentos apresentados,

devera ser realizada nova pesquisa de precos.

IV. A pesquisa de precos ndao podera contemplar o orcamento de um unico

fornecedor, sendo necessario o minimo de 03 (trés) cotagdes.

V. Os orcamentos ou propostas deverao ser apresentados pelos possiveis
fornecedores por escrito, seja em meio fisico ou digital. Esses documentos devem
fazer parte integrante do processo de aquisicdo ou contratacdo para o qual a
pesquisa foi realizada, juntamente com a solicitacdo do orcamento, as justificativas

técnicas e todos os documentos relativos a execucdao financeira do referido

processo.

VI. Especificamente nos contratos firmados com o Estado de Minas Gerais, os
orcamentos deverao conter ainda: razdo Social, CNPJ, data de fornecimento do
orcamento, validade do preco, descricio detalhada do item, sua quantidade e
seu preco. Fica estabelecido ainda que os or¢amentos nao poderdo ter mais de 180

(cento e oitenta) dias de emissao até a data de inicio do processo de contratagao.

VII. Ap6s a realizagdo da pesquisa de preco, deveréa ser juntado ao processo o
mapa de pregos, com indicacao da devida média dos valores encontrados, bem

como a declaracao de vencedor.

VIII. Permanecem regidos pela legislacdo anterior procedimentos de contratagdes

e de compras iniciados ou celebrados até a data de vigéncia deste Regulamento.
IX.  Todas as contratacdes devem ser atestadas pela Superintendencia Regional.

X. Ficara sob a responsabilidade da Vice Presidencia do Instituto, conforme
previsdo estatutaria, a responsabilidade pela ordenacdo de despesas dos projetos

vinculados a area da satde.

Art. 4°-B. Com a finalidade de assegurar eficiéncia, economicidade e celeridade na
execugdo dos projetos sociais autorais, fica instituido procedimento AQUISICOES
SIMPLIFICADAS PARA PROJETOS SOCIAIS AUTORALIS, para aquisi¢des de

pequeno valor, nos termos deste artigo.

§ 1°. Fica autorizada a realizagdo de compras de bens de consumo destinados

exclusivamente a execugdo de projetos sociais autorais até o limite individual de R$
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5.000,00 (cinco mil reais) por aquisi¢do, sem a obrigatoriedade de apresentagao de

trés orcamentos formais.

§ 2°. Na hipotese prevista no §1°, a area requisitante deverd comprovar a
compatibilidade do preco contratado com o valor praticado no mercado, mediante,

no minimo, um dos seguintes meios:

I - consulta a sitios eletronicos de dominio ptblico ou de fornecedores;

IT - encartes, antincios ou registros de precos de estabelecimentos comerciais;
III - notas fiscais recentes de aquisi¢des similares;

IV - pesquisa de pregos em plataformas eletronicas idoneas; ou

V - outro meio idoneo que demonstre a razoabilidade do valor.

§3°. O procedimento simplificado aplica-se, preferencialmente, a aquisicao de itens
de consumo imediato e padronizado, tais como produtos de higiene, limpeza e
géneros alimenticios, especialmente quando adquiridos em estabelecimentos

atacadistas ou similares.

§ 4°. Permanecem obrigatérios, em qualquer hipétese:

I - a devida justificativa da necessidade da compra;

IT - a vinculacao expressa ao projeto social autoral correspondente;
IIT - a aprovacgao orcamentaria;

IV - a formalizacdo minima do processo de compra; e

V - a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade, economicidade e eficiéncia.

§ 5°. E vedado o fracionamento indevido de despesas com o objetivo de
enquadramento no limite previsto neste artigo, devendo a area demandante

observar o planejamento anual ou periédico das necessidades do projeto.

§ 6°. A Superintendéncia ou drea responsavel pelas aquisi¢des podera, a qualquer
tempo, solicitar complementagdo da pesquisa de precos ou determinar a adogao do
procedimento ordinario de cotacdo, sempre que identificar risco a vantajosidade ou

a regularidade da contratacao.

§ 7°. Os casos omissos serdo dirimidos pela drea de Compras em conjunto com a

area Juridica, observadas as normas internas vigentes e a legislacao aplicavel.
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Art. 5°. Sao procedimentos auxiliares de suprimentos, o Sistema de Registro de
Precos, a Adesdo a Ata de Registro de Preco, o Pronto Pagamento e o Sistema de

Registro de Empresas.
§1°. REGISTRO DE PRECOS se destina a aquisicdo e/ou contratagao de bens,

servigos ou obras, com intuito de registrar pregos para suprir eventuais e futuras

demandas que, por sua natureza, indiquem a conveniéncia de sua utilizacao.

§ 2°. A aquisi¢do ou contratacao de servigos que se faga por intermédio de
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS deve evidenciar a vantajosidade

da contratagao, observando ainda o § 1° do artigo 1° deste Regulamento.

§3°. No caso do paradgrafo anterior, deverd ser obtida a anuéncia do Gerenciador
da Ata e a manutencdo das mesmas condi¢des pelo respectivo fornecedor, aqui

inclusos os valores registrados;

§ 4°. Caso ndo haja vedagao no contrato de parceria publica, o procedimento de
PRONTO PAGAMENTO podera ser utilizado no caso de aquisi¢cdes de
materiais e/ou servigos como valor maximo ndo superior a R$ 5.000,00 (cinco
mil reais), o qual devera ser antecipado pela guia de requisicdo e comprovado
por Nota Fiscal ou documento equivalente, sem a necessidade de pesquisa de

precos na hipoétese de urgéncia.

§ 5°. O disposto no § 4° ndo se aplica aos contratos firmados com o Estado de
Minas Gerais, devendo as aquisi¢des de pequeno valor serem procedidas por

dispensa, nos termos do § 11, do art. 4°.

§ 6°. O limite de valor previsto ao procedimento de Pronto Pagamento sera

anualmente atualizado.

§ 7°. O SISTEMA DE REGISTRO DE EMPRESAS se destina a aquisigdo e
contratacdo de bens, servicos ou obras, com intuito de registrar empresas para

suprir eventuais e futuras demandas.

I. As empresas interessadas em atender ao Instituto, serd possivel cadastra-se no
sitio eletronico do Avante Social, ocasido na qual deverd ser juntada toda a
documentagao de habilitacao nos termos do art. 10 desta Resolucao, ap6s verificada,

caso cumprido todos os requisitos, a empresa serd incluida na lista de cadastrados
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ja devidamente habilitados. As empresas que ja possuam contratos vigentes com o

Avante Social também podem realizar o referido cadastro, nos mesmos termos.

II. As empresas registradas participardao dos procedimentos de contratagdes e
apenas serdo contratadas caso apresentem a melhor proposta valida, alcangada na
fase de competicdo, observando a ordem de ranqueamento obtida ao final do

julgamento das propostas.

CAPITULO V - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS BASICOS

Art. 6°. A abertura do procedimento de aquisigdo/contratacao ocorrera por meio de
publicacdo da respectiva carta, a qual dara conhecimento publico do interesse do
Instituto Contratante quanto a necessidade da aquisicdo ou da contratagdo de

servigos ou obras.

Paragrafo tnico. Nenhum procedimento dispensara a correta especificagdo do
objeto (que permita avaliar seus custos) por meio de Termo de Referéncia ou

documento equivalente.

Art. 7°. No que couber, o procedimento de aquisicdo/contratacdo observard as

seguintes etapas:

I. A emissdo da guia de Requisicdo de Compra/Contratacio com a devida
especificacdo;

II. O levantamento da base de precificagdo de referéncia do objeto, o qual nao
podera contemplar menos que 3 (trés) cotagdes;

III. A publicagdo da Carta de Aquisicao/Contratacao contendo a descri¢do do
objeto, bem como as demais informacdes complementares, no sitio eletronico do

Instituto Contratante.

IV. O recebimento das propostas das interessadas, as quais contemplardo o prego
e as demais informacoes exigidas na Carta de Aquisicao/Contratagao.

V. Andlise das propostas, em consonancia ao objeto e as informagdes contidas na
Carta de Aquisi¢do/Contratagao;

VI. Emissdo de parecer técnico acerca da andlise das propostas, quando for o
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caso.

VII. O julgamento da melhor proposta levando em consideracdo os critérios
objetivos definidos na Carta de Aquisicao/Contratagao, respeitados os limites

estabelecidos no presente Regulamento.

VIII. A anédlise dos documentos de habilitacdo da empresa que ofertar a
melhor proposta.

IX. A publicacao do resultado por meio de sitio eletronico, contendo o nome
da empresa classificada e habilitada no procedimento.

Art. 8°. Para apuragao da melhor oferta deverao ser observados, no que couber, os

seguintes requisitos:

L A qualidade;

I O menor Preco;

III. A melhor Técnica;

IV. A melhor Técnica e Preco;

V. O melhor percentual de desconto;

VI. O prazo de entrega adequado a necessidade da demanda;

VII. O impacto ambiental;

VIII. O atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha
compatibilidade de especificacdes técnicas e de desempenho, observadas,
quando for o caso, as condi¢des de manutencdo, assisténcia técnica e garantias
oferecidas.

IX. Outros requisitos, excepcionalmente, identificados como relevantes para
finalidade do procedimento de aquisi¢cdo ou contratagdo, desde que
fundamentados na respectiva justificativa e previamente discriminados na
Carta de Aquisi¢do/Contratagdo.

Art. 9°. A qualquer tempo, as interessadas poderdo ser desclassificadas ou
desqualificadas, sem que haja direito a indenizagao, diante da ocorréncia de fato ou
de circunstancia capaz de macular sua idoneidade financeira ou técnica, aqui

também consideradas questdes aptas a comprometer a capacidade de producdo, no

tocante a entrega e a qualidade do objeto pretendido.
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Art. 10. Para correspondente habilitagdo, as interessadas deverdo apresentar,

no minimo:

I. Habilitacdo juridica, a partir da apresentagdo dos atos constitutivos atualizados

e CNPJ;

II. Prova da regularidade fiscal, com a apresentagao das Certidoes Negativas
de Débitos junto a Fazenda Federal, mediante Certiddao Conjunta de Débitos
relativos aos Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, Certidao Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Estaduais; Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Municipais; Certificado de Regularidade do FGTS e
Certiddo Negativa de débitos trabalhistas;

III. Habilitacdo técnica, no que couber, segundo requisitos estipulados na
Carta de Aquisicao/Contratacao;
§ 1°. A condicao de idoneidade, bem como os critérios de habilitacdo, deverao

ser mantidos no curso da execucao contratual.

§ 2°. E vedada a realizacio de aquisicao/contratacao sem qualquer comprovagao

das condi¢es minimas exigidas no caput.

§ 3°. Poderd ser exigido, a qualquer tempo, a apresentacdo das certiddes de

regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

§ 4°. O disposto nesse artigo ndo se aplica as contratagdes direcionadas a rede de

parceiros privados que ndo tenham qualquer relacdo com recursos publicos.

§ 5°. Podera ser exigido, a qualquer tempo, prova da capacidade econoémico-
financeira, com apresentacdo de Certiddo negativa de faléncia ou concordata e,
dependendo do valor financeiro despendido ao bem/servigo, também podera ser
exigido balanco patrimonial e as demonstra¢des contdbeis do dltimo exercicio

social da empresa.

Art. 11. Todos os procedimentos permanecerdo disponiveis para consulta das

interessadas, de qualquer cidaddo e demais Agentes de Controle.

Art. 12. A qualquer tempo, poderé ser promovido diligéncia para averiguacao e
confirmagdo dos documentos entregues pelas interessadas, mesmo durante a

execucao contratual.
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CAPITULO VI - GERENCIA DE AQUISICAO DE BENS E
CONTRATACOES DE SERVICOS

Art. 13. As aquisicOes e contratagdes serdo processadas pela Geréncia de Compras.

Paragrafo tnico. O previsto no caput envolve todas as etapas necessarias a
consecucdo dos fins da contratacdo/aquisicdo, englobando, dentre outras: a)
recebimento do descritivo; b) cotacdes; c) elaboracdo de mapa de pregos;
d) conferéncia das documentagdes relativas aos fornecedores; e)

acompanhamento dos quantitativos dos contratos.

Art. 14. Todas as aquisi¢des e contratacdes de servigcos deverdo ser realizadas de
acordo com as normas previstas neste Regulamento, e, no caso de eventual lacuna,
conforme consignado nos respectivos Estatutos e/ ou determinacées expedidas pela

Diretoria/Presidéncia do Instituto Contratante.

Art. 15. O gerenciamento dos processos de aquisicdo de bens e contratacdes de

servicos deverd diligenciar para alcancar o sucesso das seguintes tarefas:

I. Atualizacdo e controle do cadastro de fornecedores, bem como do banco de
registro de precos;

II. Organizacdao documental dos processos de aquisi¢des de bens e contratagdes

de servicos;
III. Viabilizar as modalidades de aquisi¢des de bens e contratacdes de servigos;

IV. Supervisionar o recebimento e a conferéncia dos produtos, bens e

servigos adquiridos;
V. Conduzir a entrega dos produtos, bens e servicos adquiridos;

VI. Catalogar e controlar todos os bens patrimoniais pertencentes a Instituicao.

CAPITULO VII - PROCEDIMENTO DE LOCACAO

Art. 16. Os procedimentos para locagdes de bens moéveis e imodveis serdo
devidamente autuados, observando, no que couber, as regras previstas neste

Regulamento.
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Art. 17. A locagao dos bens méveis e imoveis serd formalizada por meio de contrato,
contendo o prazo de vigéncia, o valor, a especificacdo do objeto e as condicdes da
locacao.

§ 1°. O prazo de vigéncia inicialmente previsto no contrato poderd ser prorrogado

por vontade das partes, inclusive de forma automatica, desde que expressamente
definido, em clausula especifica.

§ 2°. A area demandante devera tomar as medidas cabiveis para que a vigéncia
do contrato de locagao nao ultrapasse o prazo da vigéncia do instrumento de
parceria respectivo.

§ 3°. Antes de iniciar o processo administrativo interno de contratacdo/locagao de
imovel, devera a area demandante solicitar ao setor de Contabilidade a obtencao de
Viabilidade e do Documento Basico de Entrada - DBE. Caso nao se obtenha tais

documentos, devera ser escolhido outro imdvel.

CAPITULO VIII - PROCEDIMENTO DE LEILAO

Art. 18. A alienagdo de bens sera realizada por meio do procedimento de leilao.

§ 1°. O procedimento do leilao se dara pelo comparecimento dos interessados, em
local e hora determinados no instrumento de convocagao, os quais apresentarao
lances ou ofertas que ndo poderdo ser inferiores ao valor de referéncia estipulado

pelo respectivo Instituto, conforme avaliacdo prévia.

§ 2°. O instrumento de convocagdo contera a descricdo minuciosa dos bens a
serem vendidos, seus quantitativos, o local para exame e, principalmente, o
estado em que se encontram, sem descuido a especificacdo de eventuais Onus,

gravames ou pendeéncias.

§ 3°. Cumprido o previsto no instrumento de convocacao e finalizado o leildo, o
arrematante serd chamado para retirada do bem e assinatura do Termo de
Arrematacdo, contendo todas as especificacbes do objeto e condicoes da
aquisicao.

§ 4°. O arrematante deverd efetuar o pagamento, nos termos definidos no
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instrumento de convocacao;

§ 5°. Caso o arrematante ndo efetue o pagamento, perderd o seu direito sobre a
aquisicdio do bem, sujeitando-se as penalidades previstas no instrumento de
convocacao;

§ 6°. Na hipotese da falta de complementacdo de pagamento, caso aplicavel a
eventual parcelamento, o arrematante também perdera o direito a aquisicdo do bem
e ao valor parcial ja recolhido, conforme condi¢des previamente estipuladas no
instrumento de convocacao.

§7°. Os bens adquiridos com recursos advindos de parcerias com entes ptblicos
s6 poderdo ser objeto de alienacdo mediante autorizacao do Poder Publico, ou em
face de previsao expressa no instrumento respectivo, ou ainda por autorizativo

previsto em legislacdo propria.

CAPITULO IX - CONTRATOS

Art. 19. A elaboragao do instrumento contratual é ato obrigatério para todas as
aquisigdes, contratagdes de obras e prestagao de servicos, podendo ser facultativo

nos casos em que puder ser substituido por outros instrumentos equivalentes.

Art. 20. Os contratos serdo formalizados por escrito, contendo clausulas
contratuais claras e precisas, sem descuido a definicdo das condi¢des da
execucdo do objeto, sempre observando as disposicdes da Carta

Aquisicao/Contratacao e da proposta vencedora.

§ 1°. As clausulas contratuais deverdao conter, no minimo:

I. A qualificagao das partes;

II. A especificacdo detalhada do objeto;

ITI. Os valores unitarios e totais, além das condicdes de pagamento;
IV. Os quantitativos vinculados ao objeto;

V. O prazo de vigéncia do contrato e a disposicdo do limite para eventuais

renovacoes;
VI. Os direitos, as obrigacoes e as responsabilidades das partes, no que couber;
24

Rua Rua Iolanda Barbosa, n° 100, bairro Brasilia, Sarzedo/ MG
Telefone: (31) 3295-5655 | E-mail: institucional@avantesocial.org.br | Site: www.avantesocial.org.br



mailto:institucional@avantesocial.org.br
http://www.avantesocial.org.br/

@
Avante Social

SAUDE, JUSTIGCA E CIDADANIA

VII. As penalidades cabiveis ao contratado e, quando aplicavel, os valores de

multas, os indices de reajuste e as garantias;
VIII. As hipéteses de rescisao;
IX. Declaracdo de ciéncia quanto as disposi¢gdes constantes neste Regulamento;

X. Outras disposicdes previamente estabelecidas mna Carta de
Aquisicdo/Contratacao.

§ 2°. Todos os contratos deverdo conter clausulas claras e precisas que definam os
prazos e as condicOes para sua execucdo, os direitos, as obrigagdes e as
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do Ato
Convocatorio, caso haja, bem como com a proposta vencedora. Além disso, os
contratos devem incluir a qualificacdo completa do contratado e do contratante,

abrangendo a razdo social, sede, CNPJ e representante legal.

§ 3°. Os contratos de servigos nao poderao ser firmados por tempo superior ao da

vigéncia méaxima do contrato de gestdo ou do Termo Aditivo correspondente.

§ 4°. Todos os contratos firmados deverdo constar cldusula permitindo a sua
rescisdo a qualquer tempo, conforme as necessidades operacionais e legais,

observadas as exigéncias legais aplicaveis.

§ 5°. Serd de responsabilidade da area demandante, indicar no ato de
preenchimento da Solicitagdo de Contratagao a pessoa que fiscalizara o contrato,
sendo responsavel pelo acompanhamento da execucdo contratual, bem como

do inicio e término da vigéncia do instrumento.

Art. 21. As alteragdes contratuais, por acordo entre as partes, desde que justificadas,
e as decorrentes de necessidade de prorrogacdo, serdo formalizadas mediante

termos aditivos.

§ 1°. Os contratos poderao ser aditados nas hipdteses de acréscimo ou decréscimo
de valores e/ou quantitativos que se fizerem necessarios ao alcance da finalidade

da execugdo contratual, mediante justificativa técnica e econdmica.

§ 2°. As prorrogacoes serdo avaliadas de acordo com o caso concreto, mediante

justificativa que demonstre a economicidade e a eficiéncia do procedimento.

§ 3° As justificativas vinculadas as alteracbes contratuais deverdo ser

documentadas e juntadas aos autos do respectivo procedimento, com observancia
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as regras previstas neste Regulamento.

CAPITULO X - PENALIDADES ADMINISTRATIVAS E
RESOLUCAQO CONSENSUAL

Art. 22. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas darad ao
Instituto Contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem
prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Carta
Aquisicao/Contratacdo, conforme descriminado nas respectivas clausulas

contratuais.

Art. 23. No caso de descumprimento contratual serao aplicadas penalidades de
acordo com a gravidade do caso, por meio de adverténcia, multa, rescisdo contratual
e impedimento de contratar com o Instituto Contratante, por periodo de até 5

(cinco) anos.

§ 1°. No caso de aplicacdo das sancdes de multa, rescisdo contratual e
impedimento de contratar com o Instituto Contratante, serd assegurado o
exercicio do contraditério e da ampla defesa, dentro de procedimento de
responsabilizagdo, o qual deverd ser instaurado a partir de relatério

discriminativo da falha ocorrida na execug¢ao contratual.

§ 2°. A instauracdo do procedimento de responsabilizacdo também abrangera os
casos de constatacdo de quaisquer espécies de prejuizo financeiro ao Instituto
Contratante, ocasionado por dolo ou culpa da contratada, tendo a reposicdo de

valores natureza indenizatoria.

§ 3°. A aplicacdo de multas ou outras penalidades, ndo exclui a incidéncia

cumulativa da reparagao por eventuais prejuizos.

Art. 24. Diante da assuncdo formal da responsabilidade pela contratada, no
curso do procedimento de responsabilizacao, podera ser formalizado Termo de
Ajustamento do Contrato (TAC) entre as partes contratantes, como forma de
resolucdo consensual de conflito, o qual contemplara clausulas obrigacionais para
entrega de bens ou fornecimento de servigos, em prazo e local determinado, os

quais serdo dirigidos a recompor os prejuizos constatados na execugdo
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contratual.

§ 1°. A formalizagdo do Termo de Ajustamento do Contrato (TAC) devera ser
acostada aos autos do procedimento, aplicando as disposicdes deste

Regulamento, no que couber.

Art. 25. O pagamento da penalidade de cunho pecunidrio aplicada a contratada
ao final do procedimento de responsabilizagdo podera ser parcelado a partir de

pedido especifico, a critério do Instituto Contratante.

CAPITULO XI - ANTICORRUPCAO

Art. 26. A realizagio de todos os procedimentos previstos neste
Regulamento acompanhard as disposi¢des constantes na Lei n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao);

Art. 27. Os agentes responsaveis pelas aquisi¢cdes e contratagdes deverdo adotar
mecanismos e procedimentos de integridade, com realizagdo de treinamento,
comunicacdo, auditoria e incentivo a dentncia de irregularidades para garantir o
fiel cumprimento da Lei n° 12.846/2013, por seus colaboradores, executivos,

diretores, representantes e procuradores;

Art. 28. Os agentes responséveis pelas aquisicdes e contratacdes deverdo conhecer e
entender as disposi¢des das leis anticorrupgdo ou outras equivalentes dos paises em

que fizerem negocios.

Art. 29. Os agentes responsaveis pelas aquisi¢des e contratacdes deverdo imprimir
seus melhores esforgos na tentativa de coibir o envolvimento de quaisquer de seus
colaboradores, executivos, diretores, representantes em situagdes relacionadas a
suborno, corrupg¢do ou outro ato ilicito relacionado as leis indicadas nos artigos

anteriores.

CAPITULO XII - PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30. O Instituto Contratante se obrigara a prestar contas dos recursos
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recebidos, bem como da execucdao dos contratos firmados, sob a forma de
relatério mensal, individualizado por cada parceria ou contratagao, contendo,

no minimo:

I. A descricdo dos servicos executados;

II. O relatério de execucao fisico-financeiro;

III. Os demonstrativos de receitas e de despesas;
IV. Arelacdo de pagamentos de mao de obra;

Art. 31. A prestacdo de contas mensal prevista em cada contrato firmado entre
o Instituto Contratante e terceiros, incluindo a Administracdo Publica, ndo
desobriga o Instituto de apresentar a prestacdo de contas anual, por meio de

relatorio conclusivo.

Art. 32. Os relatérios e documentos de prestagdo de contas deverdo ficar

armazenados (eletronicamente) pelo periodo de 10 (dez) anos.

Paragrafo tnico. Os originais das faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios de despesas devem ser devidamente arquivados, em
boa ordem, identificados com o ntimero do contrato de gestdo e separados daqueles

relativos a recursos proprios da OS.

CAPITULO XIII - PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

Art. 33. Todos os procedimentos de aquisi¢des/contratagdes deverdao conter
disposicdes gerais relativas a privacidade e a protecao de dados, aqui consideradas

as respectivas cldusulas contratuais.

Art. 34. As disposicdes especificas relativas a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) poderdo ser dispostas na Politica de Privacidade interna ou externa do
Instituto Contratante e no instrumento contratual formalizado junto as

contratadas.

CAPITULO XIV - PUBLICIDADE
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Art. 35. Sera dada a publicidade prévia aos avisos de aquisi¢des e contratagdes
de servigos, no prazo minimo de 2 (dois) dias da data prevista para avaliacao

das propostas, no sitio eletronico do Instituto Contratante.

Art. 36. Os resultados de todas as aquisi¢des, contratagdes de obras e servigos,
serdo disponibilizados no sitio eletronico do Instituto Contratante, durante toda

vigéncia do contrato, observadas minimamente as seguintes informacdes:
I - Nos casos de ordem de compra/contratacdo:
a) Nome da empresa;
b) CNPJ;
¢) Descricao do item/servico;
d) Quantidade do item/servico;
e) Valor por item/servigo;
f) Valor total.
II - Nos casos de Contrato:
a) Nome da empresa;
b) CNPJ;
¢) Objeto do contrato;
d) Vigéncia do contrato;
e) Valor mensal;
f) Valor total.

Art. 37. Todos os contratos e termos aditivos firmados serdo publicados no sitio

eletronico do Instituto Contratante.

§ 1°. Eventuais penalidades aplicadas por falha na execugdo contratual também

serdo publicadas no sitio eletronico do Instituto Contratante.

CAPITULO XV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Serao adotadas praticas de gestdo administrativa e financeira
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inovadoras, necessarias e suficientes a coibir a obtencao, de forma individual ou
coletiva, de beneficios ou vantagens pessoais, no decorrer de todo o processo de

aquisicao de bens ou contratacdes de servigos.

Art. 39. A Controladoria de Custos sera responsavel pela catalogacdo e controle
de todos os bens patrimoniais pertencentes ao Instituto Contratante, a qual também

terd competéncia para definicdo de politicas e procedimentos de utilizagao.

Art. 40. E expressamente vedada a realizacio de compras e contratagdes nos casos
em que se constatar a utilizacdo de produtos “pirateados”, contrabandeados,
provenientes de fornecedor que empregue trabalho infantil ou realize qualquer

outro ato capaz de gerar desequilibrio comercial e socioecondémico.

Art. 41. Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Presidéncia do

Instituto Contratante.

Art. 42. As disposicdes de que trata este Regulamento aplicam-se,
supletivamente, ao Estatuto e suas alteragdes, e ao Regimento Interno do

Instituto.

Art. 43. As disposicOes previstas neste Regulamento podem ser alteradas a
qualquer momento, desde que observados o ntcleo de principios aplicavel a
Administragao Puablica (art. 37, caput, CF/88).

Paragrafo tinico. A validade de todas as alteragdes promovidas dependera da

respectiva publicacdo atualizada do Regulamento.

Art. 44. A Controladoria Geral fiscalizara o integral cumprimento deste
Regulamento e denunciara a constatacdo de qualquer ato irregular ao Setor de

Compliance, o qual competira a aplicacdo das medidas cabiveis.
Art. 45. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 46. Revogam-se as disposicdes contrarias estabelecidas no Regulamento de

Compras e Contratacdo anteriormente vigente.

Belo Horizonte/ MG, 26 de fevereiro de 2026.
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